
浙江科技学院诚信考场巡视员须知

诚信考场巡视员职责：
1、必须在考试开考前30分钟到达考场。
2、学校巡视员负责督察二级学院（部、中心）巡视员到岗巡视情况，巡视监考老师监考情况和考场学生考试情况。
3、二级学院（部、中心）的巡视人员负责对本学院的监考教师和本学院的学生考场进行巡查，着重做好监考教师的按时到岗和监考老师每30分钟巡视一次的检查情况。
4、巡查人员加强巡查力度，每试场巡视应不少于3次。
5、负责做好解答监考教师遇到的疑难问题。
6、负责做好违纪、作弊学生的处理。
7、认真填写《浙江科技学院诚信考场巡查员检查登记表》。
                                          教 务 处

附： 浙江科技学院二级学院（部）诚信考场巡查员检查登记表
表二

浙江科技学院二级学院（部）诚信考场巡查员检查登记表
检查日期：                                            检查人：                
	监考教师执行监考规范情况

	未提前20分钟到考场的考务人员
	教室（考场）
	考务人员
	教室（考场）
	考务人员

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	监考迟到10分钟以内的考务人员
	教室（考场）
	考务人员
	教室（考场）
	考务人员

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	未在黑板上公布座位号的考场
	教室（考场）
	教室（考场）
	教室（考场）
	教室（考场）


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	未要求考生将书、包、笔记、通讯工具等按规定存放或清场不彻底的考场
	教室（考场）
	检查情况
	教室（考场）
	检查情况

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	离考试结束15分钟还没有返回考场的考务人员
	教室（考场）
	考务人员
	检查情况

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


表二（续）：
	通过检查对考务人员监考情况的总体评价
	总体执行监考规范情况：□好    □较好    □一般   □差

建议：


	学生考试情况

	违纪或作弊学生
	教室（考场）
	考生姓名
	教室（考场）
	考生姓名

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	违纪或作弊学生

情况说明
	

	通过检查对诚信考场考风的总体评价
	诚信考场考风的总体情况：□好    □较好    □一般   □差

建议：



备注：

1、巡查人员应当于考试开考前20分到岗，对本学院考务人员和本学院的学生考场进行巡查。

2、巡查人员应加强巡查力度，每试场巡视应不少于3次。
      3、巡查人员应当认真填写表格的相关内容，并在检查当日下午3：30前返回给本学院教务员（值班员）。
4、如有违纪、作弊学生务必在当场考试结束后返回教务处-215。

