
监 考 须 知

一、监考教师须提前20分钟到考场，公共基础课须到各考务办公室领卷。

二、要求考前清场，认真检查核对考生考试证件。【补考考生必须两证齐全（身份证和学生证）】。
三、要求在黑板上书写座位号、考试时间、考试科目（闭、开卷）、考生须知。

四、要求考生在考场名单上签名。

五、要求宣读考生守则。

六、要求试卷、答题纸按顺序从小到大排序。
七、若发现作弊情况，由监考教师详细填写考场违纪记录表并签字，同时将学生作弊材料（学生本人签字）连同此表及时上报教务处处理。
黑板书写格式

	学生座位号   考试时间   考试科目（开、闭卷）                  考生须知

 1、考生应当凭有效证件（学生证或身份证），进入考场；
【补考考生必须两证齐全（身份证和学生证）】。
2、迟到15分钟不得进入考场；开考60分钟后方可交卷离场；离考试结束小于15分钟不得离场；

3、考生不得自带草稿纸；

4、禁止把手机等通讯设备携带到座位，否则取消考试资格或以作弊论处。

5、考试结束待监考教师全部试卷收齐清点无误后离开考场。
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